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План мероприятий по снижению бюрократической нагрузки на педагогических работников муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Кириковская средняя школа» на 2026 – 2027 учебный год. 

№ п/п Мероприятие Срок Ответственный Результат 

1. Издание приказа по муниципальному 

бюджетному общеобразовательному 

учреждению «Кириковска средняя 

школа» о назначении ответственного 

по снижению бюрократической 

нагрузки в учреждении. 

27.02.2026 Директор школы – 

Ивченко Олег 

Владимирович 

Закрепление 

ответственного лица 

из числа заместителей 

директора школы за 

выполнение 

мероприятий по 

снижению 

бюрократической 

нагрузки. 

2. Разработка плана мероприятий по 

снижению бюрократической нагрузки 

педагогических работников 

муниципального бюджетного 

02.03.2026 Заместитель 

директора по учебно-

воспитательной 

работе  

Сформирован план 

мероприятий по 

снижению 

бюрократической 

нагрузки 



общеобразовательного учреждения 

«Кириковская средняя школа» 

Сластихина Наталья 

Петровна 

педагогических 

работников 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения 

«Кириковская средняя 

школа» 

3 Корректировка инструкции о 

делопроизводстве муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Кириковская средняя 

школа» с целью контроля за входящей 

корреспонденцией. 

03.03.2026-06.03.2026 Заместитель 

директора по 

административно-

хозяйственной части 

Звонарева Марина 

Игоревна 

Сформирована 

инструкция о 

делопроизводстве 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения 

«Кириковская средняя 

школа» с целью 

контроля за входящей 

корреспонденцией. 

4. Анализ и последующее приведение  

локальных актов муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Кириковская средняя 

школа» в соответствие с требованиями 

в части снижения бюрократической 

нагрузки на педагогических 

работников. 

10.03.2026 – 

26.06.2026 

Заместитель 

директора по учебно-

воспитательной 

работе  

Сластихина Наталья 

Петровна 

Проанализированы и 

приведены  в 

соответствие с 

федеральными 

требованиями в части 

снижения 

бюрократической 

нагрузки на 

педагогических 



работников локальные 

акты образовательной 

организации 

5. Рассмотрение вопросов о снижении 

бюрократической нагрузки на 

педагогических работников на 

педагогических советах. 

ежеквартально Заместитель 

директора по учебно-

воспитательной 

работе  

Сластихина Наталья 

Петровна 

100% педагогических 

работников 

учреждения знают 

свои права по ведению 

документации и 

точный перечень 

документов, который 

они должны вести в 

соответствие с 

федеральными 

требованиями. 

6. Проведение аудита внутренних 

мониторингов и запросов в 

муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении 

«Кириковская средняя школа» на 

предмет соответствия 

законодательству Российской 

Федерации 

01.04.2026 – 

30.04.2026 

Заместитель 

директора по 

воспитательной 

работе Саттарова 

Олеся Андреевна 

В образовательной 

организации отсеяны 

внутренние 

мониторинги и 

запросы не 

соответствующие 

федеральному 

законодательству. 

7. Проведение анализа запросов, 

поступающих из иных органов в 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Кириковская средняя школа» 

14.05.2026 – 

31.05.2026 

Заместитель 

директора по 

административно-

хозяйственной части 

Звонарева Марина 

Игоревна 

Оптимизирован 

перечень 

мониторингов и 

запросов, 

поступающих  от 



других органов и 

организаций. 

8. Публикация сообщений на 

официальном сайте образовательной 

организации и ее госпаблике в 

социальной сети в «Вконтакте» по 

освещению мероприятий по 

снижению педагогической нагрузки на 

педагогов. 

27.02.2026 – 

30.12.2027 

Заместитель 

директора по 

воспитательной 

работе Саттарова 

Олеся Андреевна 

Сведения о 

мероприятиях по 

снижению нагрузки на 

педагогических 

работников 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения 

«Кириковская средняя 

школа» доступны для 

педагогических 

работников и 

подлежат оценке их 

эффективности от 

самих педагогических 

работников. 

9. Формирование единого перечня 

документов муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Кириковская средняя 

школа» на каждого специалиста, 

которые образовательная организация 

вправе у них требовать. 

14.07.2027 – 

30.05.2027 

Заместитель 

директора по 

административно-

хозяйственной части 

Звонарева Марина 

Игоревна 

Каждый специалист 

образовательной 

организации знает 

какой перечень 

документов он обязан 

вести и какие 

документы от него не 

вправе требовать 

администрация 



учреждения и иные 

органы. 

10. Правовое просвещение работников 

образовательной организации через 

создание раздела на ее официальном 

сайте  образовательной организации 

под названием «Снижение 

бюрократической нагрузки на 

педагогических работников» 

05.03.2026 – 

30.12.2027 

Заместитель 

директора по 

воспитательной 

работе Саттарова 

Олеся Андреевна 

На официальном сайте 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения 

«Кириковская средняя 

школа» создан раздел 

«Снижение 

бюрократической 

нагрузки на 

педагогических 

работников», в 

котором они могут 

найти информацию о 

реальных мерах, 

принимаемых 

администрацией 

школы по снижению с 

них педагогической 

нагрузки. 

11. Внедрение информационных 

технологий в документооборот для 

обеспечения автоматизации 

делопроизводства. 

03.03.2026 – 

03.03.2027 

Заместитель 

директора по 

административно-

хозяйственной части 

Звонарева Марина 

Игоревна 

Полностью 

осуществлен переход 

на осуществление 

делопроизводства в 

краевой 

информационно-



аналитической 

системе управления 

образованием 

КИАУСО  и обмена 

документами на Saby - 

российской платформе 

компании «Тензор» 

12. Исключение дублирования 

документов на бумажных и 

электронных носителях. 

03.03.2026 – 

01.09.2026 

Заместитель 

директора по 

административно-

хозяйственной части 

Звонарева Марина 

Игоревна 

На сервере 

образовательной 

организации создано 

единое хранилище 

электронных 

документов 

педагогических 

работников, 

исключающее ведение 

их бумажных копий. 

13. Проведение среди педагогических 

работников муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Кириковская средняя 

школа» мониторинга по вопросу 

эффективности мероприятий по 

снижению бюрократической нагрузки, 

организованных администрацией 

школы за 2026 -2027 годы. 

16.12.2026 Заместитель 

директора по учебно-

воспитательной 

работе  

Сластихина Наталья 

Петровна 

Выявлена 

эффективность и 

удовлетворенность 

педагогическими 

работниками 

муниципального 

бюджетного 

общеобразовательного 

учреждения 

«Кириковская средняя 

школа» 



мероприятиями по 

снижению 

бюрократической 

нагрузки. Составлен 

план работы по 

снижению 

бюрократической 

нагрузки на 

педагогических 

работников на 2027-

2028 годы. 

 


